
 
 

                                     ЖУРНАЛ 

УЧЕТА РАБОТЫ ОБЬЯДИНЕНИЙ  

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ



У К А З А Н И Я  

К ВЕДЕНИЮ ЖУРНАЛА УЧЕТА РАБОТЫ ОБЪЕДИНЕНИЙ* В 
УЧРЕЖДЕНИЯХ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ 

1. Журнал учета работы объединений является государственным учетным, финансовым документом, его 
обязан вести каждый руководитель объединения. 

2. Заведующий отделом и методист по учебной работе обязаны систематически контролировать  
правильность ведения журнала. 

3. Журнал учета работы объединений рассчитан на учебный год и ведется в каждом объединении. 

4. Записи в журнале должны вестись четко и аккуратно. 

5. На первой странице журнала руководитель объединения записывает название объединения; расписание; 
фамилию, имя, отчество руководителя (полностью); фамилию и имя старосты объ единения. Все 
изменения расписания проводятся по согласованию с ответственным за учебную работу в отделе и  
отмечаются на первой странице журнала. 

6. Для учета работы объединений в журнале на каждый месяц учебного года отводится отдельная страница, 
где указывается состав объединения (фамилия, имя обучающегося полностью), содержание занятий, дата 
и количество часов работы объединения в соответствии с расписанием (стр. 4—25). 

7. Руководитель объединения систематически в дни и часы занятий объединения отмечает в журнале: 
не явившихся — буквой «н», больных — буквой «б» (в графе, соответствующей дате занятий). 

8. Руководитель объединения в конце первого месяца работы объединения составляет «список обучающихся 
в объединении» (стр. 30—33) и заполняет соответствующие графы. В случае изменения состава кружка 
выбывшие отмечаются, а вновь принятые вносятся в «список обучающихся в объединении» с указанием 
даты вступления в объединение. 

9. Руководитель объединения систематически проводит с обучающимися инструктаж по технике  
безопасности. Всех прошедших инструктаж вносит в «список обучающихся в объединении, прошедших 
инструктаж» (стр. 36—37). 

* Здесь и далее под «объединениями» понимаются кружки, клубы, секции, студии и т.д. 



Ж У Р Н А Л  

УЧЕТА РАБОТЫ ОБЪЕДИНЕНИЯ 

 В СИСТЕМЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ 

на лето 2025 года 

Название учреждения     МБОУ «Лингвистическая школа им. Ю.Д. Дешериева Г. 

Грозного» 

Обьединение__________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

Дни и часы занятий: 

Изменение расписания: 

РУКОВОДИТЕЛЬ                                                        
 

 

 

 

 

 

 

(фамилия, имя, отчество  полностью) 

СТАРОСТА           __________________________________________________________________________________________ 

АККОМПАНИАТОР (концертмейстер).______________________________________________  

Расписание работы аккомпаниатора _________________________________________________ 

Изменения расписания работы аккомпаниатор». 
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РАБОТЫ ОБЪЕДИНЕНИЯ 

Даты 
занятий 
объеди-
нения 

Содержание занятий Часы 
Подпись 

руководителя 
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 УЧЕТ МАССОВОЙ РАБОТЫ  

Дата Краткое содержание     
проведенного  мероприятия 

Место проведения     
мероприятия 

Количество ' 
участников 

Кто проводил  

     

     

 
'                   - >                    ■ - 

   

     

     

 
г 

   

 
-   

   

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
V 
t            ■                /    

     

     

     

     

     

     

     

     

     



 ТВОРЧЕСКИЕ ДОСТИЖЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 
№ 

п/п 

 

Фамилия, имя обучающегося 

В каких соревнованиях, смотрах 
спектаклях и др. мероприятиях 
участвовал     
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СПИСОК ОБУЧАЮЩИХСЯ В ОБЪЕДИНЕНИИ, ПРОШЕДШИХ ИНСТРУКТАЖ ПО 
ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ 

№ 
п/п .. ФАМИЛИЯ, ИМЯ 

Дата 
проведения 
инструктажа 

КРАТКОЕ СОДЕРЖАНИЕ 

ИНСТРУКТАЖА 

Подпись проводив-
шего инструктаж 

(разборчиво) 
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Замечания, предложения по работе объединения 


